CONG TY CO PHAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DIEN CO THONG NHAT Djc 1ap - Ty do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay thdang ndm 2018

QUY CHE

_ BAU CU BO SUNG THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
CONG TY CP PIEN CO THONG NHAT CHO THOI GIAN CON LAI CUA NHIEM KY

Chuong 1
NHOUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Muc dich, pham vi va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay duoc sir dung cho viéc dé cir, img cir va biu bd sung thanh vién
Hoi df‘mg quan tri, Ban kiém soat tai PHDCD thuong nién 2018, ddm bao dugce thuc
hién dung quy dinh tai Diéu 1& clia cong ty va quy dinh phép luét hién hanh.

2. Quy ché nay quy dinh céc hoat déng vé viéc d ctr, ting ct va bau bd sung
thanh vién Hoi déng quén tri, Ban kiém so4t, bao gém:

- Quy dinh v& dé cir, Gng ctr thanh vién Hoi déng quan tri, Ban kiém soat

- Quy dinh v& bau bd sung thanh vién Hoi ddng quan tri, Ban kiém soét

3. Pbi tuong 4p dung: Cac ¢d d6ng 13 c nhan, ngudi dai dién theo Uy quyén
cla ¢ dong 1 td chirc s6 hitu ¢b phan cua cong ty cb phan Pién Co Théng Nhét
theo danh sach c6 déng chét 17h00 ngay 16/5/2018 hodc dai dién duge uy quyén
tham dy hop 1€.

Piéu 2. Quyén va nghia vu ciia cac cb dong

1. Quyén ciia cac c6 dong khi tham dw Pai hoi

M&i ¢ dong, dai dién duoc ty quyén khi téi tham dy Dai hdi dong co dong
déu dugc nhan 01 (mot) phiéu biu ctr thanh vién Hoi ddng quéan tri va 01 (mdt) phiéu
biu ctr thanh vién Ban kiém soét, trén phiéu ¢ ghi 15 sb ¢6 phan ma cb dong d6 nim
giit va sb phiéu twong g c¢b déng duoc sir dung dé bau.

2. Nghia vu ciia ¢6 dong khi tham dy Dai hoi

- Tuén thti cac didu kién va thé thire bau cir tai quy ché nay;

-Co doéng/ dai dién duoc uy quyén khi t6i tham du Pai hoi phai hoan thanh thu
tuc dang ky tham du voi ban t6 chirc dai hdi;

- Cb dong/ dai dién dugc Gy quyén khi duge phat phiéu bau cir phai kiém tra
lai s6 c6 phan ghi trén phiéu bau cu, néu c6 sai sét phai thong bao ngay cho ban t6
chtrc tai thoi diém nhan phiéu;

_ Nghiém tic chdp hanh quy ché bau cir tai phién hop Pai hoi dong c6 déng,
ton trong két qua bé phiéu tai Pai hi.



Chuwong I1
‘ _QUY PINH VE BE CU, UNG CU
THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
Diéu 3. S lwgng, nhiém ky va tiéu chuén dé biu thanh vién HPQT, BKS

1. S6 lrgng, nhi¢ém ky bau b sung

1.1.86 lwgng, nhi¢m ky thanh vién Hpi dong quén tri

- 86 luong thanh vién Hoi dong quan tri gdm nam (05) nguoi;

- Nhiém ky ctia Hi ddng quan trj 1a nam (05) nam.

1.2.86 lwgng, nhiém kp thanh vién Ban kiém sodt

- Ban Kiém so4t c6 ba (03) thanh vién;

- Nhiém ky ctia Kiém so4t vién 14 nam (05) ndm.

2. Tiéu chuin va diéu kién dé cit, ing cir

2.1. Tiéu chudn va diéu kién ciia thanh vién Hpi dong quan tri (theo quy dinh
tai Diéu 151 Ludt Doanh nghiép)

- C6 ning lyc hanh vi dan sur ddy du, khong thude dbi tuong khéng duoc quan
ly doanh nghiép theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 18 Luat Doanh nghiép;

- C6 trinh d6 chuyén mon, kinh nghiém trong quan ly kinh doanh cia cong ty
va khong nhat thiét phai la c6 dong cua cong ty;

- Thanh vién Hoi ddng quan trj cong ty c6 thé dong thoi 1a thanh vién Hoi dong
quan tri cia cong ty khéc.

1.2. Tiéu chuén va diéu kién ciia Kiém sodt vién (theo quy dinh tai Piéu 164
Ludt Doanh nghiép)

- C6 ning lyc hanh vi dan sy ddy dii va khong thudc déi tuong bi cam thanh
lap va quan ly doanh nghiép theo quy dinh cia Luat doanh nghiép;

- Khong phai 1a vo hoac chéng, cha @é, cha nuéi,‘me_: dé, me ani, con dé, con
nudi, anh rudt, chi rudt, em rudt cia thanh vién Hoéi dong quén tri, Tong giam doc,
pho tong giam doc, Ké toan trudng;

- C6 trinh d6 chuyén mén tbt nghiép dai hoc tréd 1én;

- Khéng duge giit cac chirc vu quan 1y cong ty; khong nhét thiét phai 1a cb déng
hodc nguoi lao dong cia cong ty
Diéu 4. Dé cir, ing cir vién dé bau vao Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat

C4 déng hodc nhém cb dong sé hitu tir mudi phén tram (10%) tong s6 c6 phan
phd thong tré 1én trong thdi han lién tyc it nhat su (06) thing duge quyén dé ct img
ctr vién Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat, cu thé nhur sau:



- C6 dong, nhém cd dong s& hiru dit tir 10% trd 1én dén dudi 20% tong sb cb
phéan pho thong dugce d& cir mot (01) Gng cir vién;

- C0 dong, nhém cb dong s¢ hiru di tir 20% dén dudi 30% téng sb cb phan
pho thong dugc deé cir toi da hai (02) ting cir vién;

- Cb ddng, nhom c6 dong sé hiru dit tir 30% dén dudi 40% tdng sé cb phén
phé thong duoc dé cir tbi da ba (03) tmg ctt vién,;

- Cb ddng, nhém cb déng s& hitu du tir 40% dén dudi 50% téng s6 c¢d phan
pho théng duoc dé cir tbi da bdn (04) tng cur vién;

- Cb dong, nhém cb dong sérhitu i tir 50% trdy 1én dirge & cir i da nim (05) tmg cir vién.
Piéu 5. Ho so tham gia dé civ rng cir vién

-Pon d8 cir tmg cir vién vao thanh vién Hoi ddng quan tri hosic Ban kiém soét (01 ban géc);

- So yéu 1y lich c4 nhan cia tng ctr vién ty khai (01 ban gbc);

- Ban sao (c6 ching thuc ciia co quan Nha nude ¢ tham quyén trong thoi han
06 thang gin nhat): CMND/CCCD va céc vin ban chimg minh trinh d¢ chuyén mén
cua cac ung cu vién theo quy dinh (01 ban);

- Céc van ban khéc chting minh tmg ctr vién du cac diéu kién, tiéu chuin theo
quy dinh ctia phap luat (néu c6).
Diéu 6. Danh sich @ng cit vién

Can ctr hd so dé ctr, tng cir cia cac ¢b déng, nhdém cb dong @& cir tmg cir vién
vao thanh vién Hdi déng quan tri va Ban kiém soét cong ty; Hbi ddng quan tri 1ap
danh sach céc tng vién dép tmg du diéu kién nhu quy dinh dé bau thanh vién Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat cong ty tai Pai hoi dong ¢ dong thuong nién 2018.

Chuwong III
BAU CU THANH VIEN HOI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT

Picu 7. Phiéu bau va ghi phiéu biu

1. Phiéu bau

- Phiéu bau duoc in thdng nhit do Ban td chirc phat hanh (phiéu mau vang bau
Hbi ddng quan tri, phiéu mau hong bau thanh vién Ban kiém so4t) va cé dau treo
ctia cdng ty cd phan Dién Co Théng Nhét.

- Trén phiéu bau ghi r& danh sach cac g vién dugc sép xép theo thit ty ABC;
tén c6 dong hodc dai dién theo Gy quyén; M4 s6 cb dong; S6 ¢b phan sé hiru hodc s6
c6 phén dai dién theo iy quyén; Tng sb phiéu bau.



2. Ghi phiéu biu:

- Khi bau cho tmg vién nao, Co déng/ dai dién duge ty quyén phai tu ghi sb
phiéu bau mudn bau vao dong twong ting véi tén Umg vién dé;

- Khi khéng bau cho ting vién ndo, Cb déng/ dai dién dugc ty quyén dién sé
“0” hoac gach chéo vao dong tuong g véi tén tmg vién do;

- Trudng hop ghi sai, nhdm 14n, véi didu kién chua bo phiéu vao Hom phiéu,
Co dong hoic dai dién dugc iy quyén dé nghi Ban td chure ddi phiéu bau khac.

- Ky x4c nhén viéc thuc hién bau.

3. Cac trwong hop phiéu bau khong hop 18

- Phiéu khong theo mau thdng nhit do Cong ty phat hanh va khéng dong
dau treo cuia cong ty cd phan Pién Co Théng Nhét.

- Phiéu gach xo4, sira chita hodc ghi thém ndi dung khong thudc danh séch
g ctr vién dd duoc Pai hoi thdng nhét thong qua trude khi tién hanh bé phiéu.

- Phiéu khéng ¢6 chit ky ciia ¢ dong/dai dién duge Gy quyén.

- Phiéu c6 téng sb quyén da biéu quyét cho nhimg tmg cir vién cia cac cd
déng vuot qua tong s quyén biéu quyét ciia cd dong d6 nim gitr (bao gdm s& hitu
va dai dién duoc Gy quyén).

Piéu 8. Phuong thirc biu cir

- Viéc bau thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban kiém soat thuc hién bd
phiéu kin theo phuong thirc bau don phiéu quy dinh tai khoan 3 Piéu 144 Lujt
Doanh nghiép.

- Téng s6 phiéu bau ciia mdi c¢b déng twong tmg véi tong s6 cd phan ¢6 quyén
biéu quyét nhan (x) véi sb lwrong thanh vién HDQT duoc bau hodc s6 lwong thanh
vién BKS dugc bau.

- C6 déng c6 quyén bau mdt phan hogic dén hét tong sb phiéu bau ctia minh cho
mét hodc mét sb tng vién; hodc khong bau cho tmg vién nao (phiéu tréng).

Piéu 9. Ban Kiém phiéu va ngudi giam sat viée kiém phiéu, nguyén tic bé phiéu
va kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu va nguoi giam sat viéc kiém phiéu

- Ban kiém phiéu gdm 04 ngudi va 01 ngudi giam sét viée kiém phiéu do Chu
toa dai hoi gidi thiéu va dugc Dai hoi déng ) dong thong qua.

- Ban kiém phiéu c6 trach nhiém tién hanh cac thu tuc cin thiét cho viéc bo
phiéu bau ctr thanh vién Hoi déng quan trj va Ban kiém soét, bao gom: Chuan bj hom
phiéu, phé bién Quy ché biu ctr, danh sich g cir vién, trinh tir bé phiéu, gidam sat
viéc bo phiéu va tién hanh kiém phiéu, cong bd két qua bau cir trude Dai hoi.



2. Nguyén tic bé phiéu va kiém phiéu

- Ban Kiém phiéu va ngudi giam st viée kiém phiéu tién hanh kiém tra thung
phiéu truée su ching kién cia céc cb dong;

- Viée bo phiéu duoc bt dau khi phat phiéu bau ctr duoc hoan tat va két thic
khi c6 dong cubi cting bé phiéu bau vao thing phiéu

- Viéc kiém phiéu phai duoc tién hanh ngay sau khi viéc b6 phiéu két thiic

- Két qua viéc kiém phiéu dugc 14p thanh vin ban va duoc Trudng ban kiém
phiéu céng bd trude Pai hoi.

Piéu 10. Nguyén tic xac dinh tring cir thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban
kiém soat

Ngudi trang cir thanh vién Hoi déng quan tri hodic Kiém soat vién duoc xac
dinh theo sb phiéu bau tinh tir cao xubng thap, bat ddu tir tng vién c6 s6 phiéu bau
cao nhét cho dén khi du sé thanh vién theo quy dinh.

Truong hop c6 tir 02 (hai) Gng vién tré 1én dat ciing s6 phiéu bau nhu nhau cho
thanh vién cudi ciing cia Hoi dong quan tri/ Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai
trong sb cac tmg vién ¢ sb phiéu bau ngang nhau.

Néu két qua biu ctr 14n 1 khong du sb thanh vién HDQT, BKS thi s& dugc tién
hanh bay cir cho dén khi bau du sb thanh vién can bau.

Piéu 11. Nhitng khiéu nai v& viéc bau va kiém phiéu s& do chii toa Dai hoi giai quyét
va duge ghi vao bién ban hop Pai hdi dong cb dong.

Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 12. Hiéu Iwc thi hanh

- Quy ché nay gém c6 04 chuong, 12 diéu, c6 hiéu luc thuc hién ngay khi duge
Pai hoi dong co6 dong thuong nién 2018 thong qua.

- Quy ché nay s& hét hiéu luc khi Pai hoi déng ¢b dong thudng nién 2018 cla
cong ty co phan Pién Co Thong Nhat két thuc.

Noi nhgn: TM. HQI PONG QUAN TRI
- HDQT, BKS cong ty; CHU TICH
- Cb dbng;
- Dang website cong ty, CBTT;
- Luu thu ky.
Nguyén Duy Dirc



PHU LUC

HUONG D@N BAU BQ SUNG TI}ANH VIEN HPQT VA BKS
CHO THOT GIAN CON LAI CUA NHIEM KY 2015 -2020
THEO PHUONG THUC BAU DON PHIEU

( Ban hanh kém theo Quy ché bau cit bd sung thanh vién HPQT, BKS
ciia Cong ty co phin Dién Co T h6’ng Nhat cho thoi gian con lgi ciia nhiém ky)

1. Loai phiéu bau:

- Phiéu mau vang : Biu thanh vién Hdi dong quan tri;

- Phiéu mau hdong: Bau thanh vién Ban kiém soét.

2. B6 phiéu: B6 phiéu biu cir thanh vién HDQT, BKS vao hom phiéu.

3. Ghi phiéu bau:

- MBbi ¢ dong c6 tdng s phiéu bau twong tg vdi téng s6 cb phan c6 quyén
biéu quyét (bao gém s& hiru va duoc Gy quyén) nhan vai sd thanh vién duge bau
ctia HPQT hodc nhan véi s6 thanh vién dugce bau cia BKS.

- Téng sb phiéu bau ctia mdi cb déng dugc ghi trén phiéu bau cir.

- C6 dong c6 thé chia tdng sb phiéu bau cho tht ca cc g vién, hodc don hét
tng s6 phiéu bau cho mot hodc mét sé tng ctr vién nhung dam béo tdng s phiéu bau
cho céc tmg ctr vién khéng duoc virot qua tng s6 phiéu bau ghi trén phiéu bau cir;

- Vi du:

Gia st Pai hoi dong cb dong biéu quyét chon 3 thanh vién HPQT trong tbng
sd 3 g vién. Quy cb déng Nguyén Vin A nim giir (bao gém s& hitu va dai dién
duoc ty quyén) 1.000 c¢b phan c6 quyén biéu quyét. Khi d6 tong sé phiéu béau cta
¢ déng NguydnVin A 1a: (1.000 x 3) = 3.000 phiéu bau.

Cb dong Nguyén Van A c6 thé bau don phiéu theo phurong thire sau:

- TH1: Chia déu 3.000 phiéu bau ctia minh cho 3 tng vién ( twong duong moi
vimg vién nhdn dugc 1.000 phidu bau)

- TH2: Dén hét 3.000 phiéu bau ctia minh cho 1 mg vién

- TH3: Chia 3.000 phiéu bau cta minh cho cac tmg vién theo cac ty 18 khac
nhau, tong s6 phiéu bau cé thé nho hon hodc bang nhung khong duoc vuot qua
3.000 phiéu.

- TH4: Khéng bau cho tmg vién nao (phiéu trong)

Trwong hop bAu thanh vién Ban kiém soat ciing thuc hién twong tw nhw
bau thanh vién Hoi ddng quan tri.



